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1. Unidade Gestora: Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do
Municipio de Tai6/SC — TAIOPREV

2. Regulamentacdo utilizada:
Constituicao Federal de 88;
Lei Organica Municipal;

Lei Municipal n° 3.625/2012
Portaria MPS 1.467/2022

3. Objetivo: Este manual tem por objetivo determinar as responsabilidades dos
envolvidos neste processo, bem como descrever as atividades que devem ser
executadas quando da necessidade de realizar a consulta de 6bitos, assegurando desta
forma a padronizacdo de execuc¢do, desempenho, qualidade e reprodutividade deste
processo.

4. Aplicacdo: Aplica-se as areas de Servigo de Beneficios, Recursos Humanos e
Servico Administrativo.

5. Executores: Técnico previdenciario

6. Descricéo das atividades:

e Realiza 0 acompanhamento pelas redes sociais de noticias e aviso de
falecimentos da cidade;

e O cartorio da cidade faz o envio mensalmente dos registros de ébitos para
conferencia com os aposentados e pensionistas do TAIOPREV:;

e Técnico previdencidrio gera a tabela de informagbes conforme modelo do
CADPREYV para envio do arquivo e conferencia da prova de vida online;

e Conferencia da Prova de vida com os aniversariantes do més, se acaso a pessoa
ndo vier fazer a prova de vida é necessario entrar em contato pelos nimeros
disponiveis no cadastro, se ndo obtiver retorno fazer o bloqueio do pagamento.
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