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BackUp dos arquivos da pasta de rede “TAIOPREV”

Executores: Diretora Administrativa Financeira

Objetivo: Manter em seguranca os dados constantes na Pasta “TAIOPREV”

Envio dos arquivos salvo na pasta de compartiihamento da rede “TAIOPREV” para

sistema de nuvem do Google Drive para armazenamento e seguranca das informacdoes.

Abrir a pasta do TAIOPREV na rede interna

Selecionar exibicdo por data de alteracéo

Abrir a conta no Google Drive do TAIOPREV

Login: e-mail institucional

Senha: disponibilizada apenas para Diretora Presidente e Diretora Administrativa
Financeira

Clicar em novo

Upload de pasta

Buscar a pasta na pasta de rede do TAIOPREV

Selecionar e seguir

Se aparecer a informacdo da pasta ja existente selecionar a opcao de Substituir
Pasta

Esperar o carregamento de arquivos

Repetir até a substituicdo de todas as pastas alteradas no periodo.
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Instalacdo, Remocéo ou Atualizacdo de Dados Légicos

Executores: Servidor do Instituto, Analista de Informatica

Objetivo: Instalar/Remover/Atualizar com seguranca os dados logicos do TAIOPREV

e Identificar a necessidade de criagdo de usuério ou de instalar/atualizar algum
programa no computador para acesso

e Solicitar ao Tl a criacdo de usuario, se nado for possivel a criacdo pelo proprio
usuario ou por servidor responsavel por determinada plataforma

e Solicitar ao Tl a instalacdo/atualizacdo de programa, se nao for possivel pelo
préprio usuario

e TI verificara a complexidade de instalacdo e as politicas de seguranca com a

instalacdo do programa solicitado, para entéo concluir a instalacdo de imediato.
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Dados Fisicos

Executores: Servidor do Instituto, Analista de Informatica

Objetivo: Instalar/Remover/Atualizar com seguranca os dados logicos do TAIOPREV

Havendo espaco fisico, mantém-se a guarda na sala da area responsavel,
equipada com chave para acesso ao local pela area responséavel

N&o havendo espaco fisico na sala da area responsavel, encaminha-se o material
ao depdsito, equipado com chave de acesso ao local pela Diretora Presidente

O servidor e seus componentes fisicos necessarios para o perfeito funcionamento
da estrutura l6gica de rede permanecera em sala prépria com chave de acesso ao
local pela Diretora Presidente

Toda coleta, tratamento e devolucdo dos dados fisicos terdo anuéncia da area
responsavel

Enquanto os dados estiverem fora da guarda da area responsavel ou do depdsito,

a guarda do material estara sob responsabilidade do servidor que a tiver coletado
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